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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI DOANH NGHIEP

CUA CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 1 HA NOI
(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hdi dong cé dong so34dngay 29 thang 06 nam 2018)

- Can cik Ludt doanh nghiép;

- Can cir Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hudng dan vé
quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chung,

- Can cit Thong tur s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 thi hanh chi tiet
mot s6 diéu cua Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

- Céin cir Diéu 1é Cong ty co phén Xdy dung s6 1 Ha Noi;

CHUONG I
MUC PICH VA POI TUQNG

PIEU 1: Muc dich va doi twgng

1- Quy ché ndi b vé quan tri cua Céng ty co phan Xay dung s6 1 Ha Noi
(sau day viét tat 1a Cong ty) nhim cu thé héa cac quy dinh vé quén tri trong Piéu 1é
ciia Cong ty phu hgp véi quy dinh ctia phap luét.

2- Quy ché nay dugc 4p dung ndi bd trong Cong ty, c6 hi¢u luc ké tir ngay
Pai hoi ¢6 dong thong qua.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

PIEU 2: Trinh tw, thi tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong
co dong:

1- Thong béo vé viée chot danh sach ¢ ddng cé quyen tham dy hop Pai
hoi dong co dong: danh sach co dong cb quyen du hop dai hoi ddng cod dong dugc
1ap, khi cé quyét dinh triéu tap, dua trén so dang ky c6 dong cua Cong ty va dugc

lap khéng sém hon 05 ngay trude ngay gui gidy moi hop Dai hoi ddng cd dong

Danh sach cb dong c6 quyén du hop dai hoi dong cd ddéng phai coé thong tin cd
dong.

2- Thong bao triéu tap dai hoi dong co dong: ngum triéu tap hop dai hoi
dong co dong pha1 giri thong bao moi hop dén tat ca co dong cé quyén du hop
chdm nhéit 07 ngay lam viéc trudc ngdy khai mac. Théng bdo dugc g bing
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phuong thic dam bao dén dia chi thuong trG cua cd0 doéng. Thong bido moi
hop phéi c6 tén, dia chi tru s& chinh, sO va ngay cap chimg nhédn ddng ky kinh
doanh, noi diang ky kinh doanh ctia Cong ty; tén, dia chi thudng tra ctua co6 dong
hodic ngudi dai dién theo Uy quyén ctia c6 dong; thoi gian va dia diém hop. Kém
theo thong bao moi hop phai co mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop,
chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, cac tai liéu thdo ludn lam c¢ so thong qua
quyét dinh va dyu thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop. Cac
tai liéu gui kém theo thong bao moi hop co thé thay thé bang ding tai trén trang
thong tin dién tur ctia Cong ty.

3- Céch thirc dang ky tham du Pai hdi dong c6 dong: trude ngdy khai mac
cudc hop, cd dong phai tién hanh ding ky viéc du hop dai hoi dﬁ‘mg c6 dong. Ngudi
dang ky du hop s€ duoc cip thé biéu quyét trong Gmg voi s& van dé can biéu quyét
trong chuong trinh hop.

4- Cach thirc bd phiéu va kiém phiéu: c4c ndi dung duoc thdng qua tai dai
héi ddng cb ddng thudng nién bing hinh thire bd phiéu thi viée bd phiéu va kiém
phiéu dugc thuc hién theo phuong thfrc’b‘ﬁu don phiéu hodc hinh thirc khéc theo
quyét dinh cta dai hoi ddng cd dong. Doi voi vige biéu quyét bau thanh vién Hoi
ddng quan tri va Ban kiém soét dugc thuc hi¢n theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi cb déng co tong sO phiéu biéu quyét trong Ung Voi tdng sb co phan s&
hitu nhan véi sb thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat va
¢ ddng c6 quyén don hét tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sO Umg ctr
vién.

5- Thong bo két qua kiém phiéu: quyét dinh clia dai hoi dong co dong ph
duoc thong bao dén cb dong co quyén du hop dai hd1 df’ing ¢ dong trong thdi han
15 ngay, ké tir ngay quyét dinh duge thong qua. Quyé"g dinh hop 1€ cua dai hoi
dong co dong c6 hiéu lyc thi hanh doi véi moi co dong ké ca cac cO dong vang mat
hay bat dong y kién.

6- Céch thirc phan dbi quyét dinh cia dai hdi ddng cb dong: moi khicu nai
v& két qua bidu quyét chi duoc xem xét tai dai hoi dong co dong, moi sy phan doi
cac quyét dinh cta dai hdi ddng c6 dong vao bat ky lic ndo, noi nao khéc déu duoc
coi l1a khong hop 1€.

7- Lap bién ban hop dai hdi dong ¢ dong: cudc hop dai hoi dong cd dong
phai 14p bién ban hop va dugc ghi vao s bién ban ctia Cong ty. Chu toa va thu ky
cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cia ndi dung
bién ban. Bién ban hop phai l4p bang tiéng Viét, phai 1am xong va thdng qua trudc
khi bé mac cudc hop va phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru so
chinh, s6 va ngdy cép chimg nhan ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;
thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong; chuong trinh va ndi dung cugc
hop; chu toa va thu ky; tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phét’biéu tai Pai
hoi déng cd dong vé timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop; so6 co dong va
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tong sb phiéu bleu quyét clia cac co ‘ddng dy hop, phu luc danh séch déng ky co
dong, dai dién co dong du hop voi s0 cO phan va so phleu bau tuong Ung; tong SO
phiéu biéu quyét d6i véi ting van dé b1eu quyét, trong do ghi rd tong sO phleu tan
thanh, khong tan thanh va khong cOy kién; ty 1& twong Umg trén téng sb phiéu biéu

quyét ciia co déng dy hop; cac quyét dinh da dugc thong qua; ho, tén, chir ky cua
chu toa va thu ky.

8- Cong bd Nghi quyét dai hoi dong cd dong; quyét dinh cta dai hoi dong
c6 dong phai dugc thong bao dén co dong c6 quyén du hop dai ho1 dong co dong
trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay quyét dinh dugc thong qua. Quyét dinh hop 1é
cua dai hoi dong co dong c6 hiéu luc thi hanh d6i véi moi cd déng ké ca céc co
d6ng vang mit hay bat dong ¥ kién.

9- Yéu cau huy bod quyét dinh cta dai hoi dong co dong: trong thot han 90
ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop dai hoi dong co dong hoic bién ban két
qué kiém phleu lay y klen dai hoi dong co dong, co6 dong hodc nhém cd dong sé
hiru tir 10% tdéng s6 ¢o phan pho thong cua Cong ty trong thoi gian lién tuc it nhét
06 thang trude Dai hoi dong co dong co quyen yéu cau Toa an hodc Trong tal xem
xét hity bo quyét dinh cla dai ho1 dong cO dong trong cac trudng hgp: trinh tu va
thu tuc triéu tap hop dai hoi dong co dong khong thye hién dang theo quy dinh cua
Piéu 186 Cong ty; trinh ty, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham
phap luat hodc Piéu 18 Cong ty.

DIEU 3: Viéc Dal hoi dong co dong thong qua Nghi quyet bing hinh
thire biéu quyét truc tiep hoic lay v kién bang van ban.

1- Quyet dinh ctia Pai hoi dong c¢b dong vé cac van dé sau day phai dugc
thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co dong: quyet
dinh sua d01 bo sung Piéu 1& cua Cong ty; dinh hudng phat trién cdng ty; loai co
phin va tong s co phan cua ting loai dugc quyen chao ban; bau, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét; quyet dinh dAu tu hodc ban s6
tai san cd gia tri bang ho#c 16n hon 35% tong gid tri tai san dugc ghl trong bao cao
tai chinh d3 duoc kiém toén gan nhét ctia Cong ty; thong qua béo céo quyet toén tai
chinh hang nam, phucmg an phan phoi st dung lgi nhuén, cac quy va mic tra co
tirc ctia timg loai co phan; td chuec lai, giai thé Cong ty;

2- Céac ndi dung khac thudc tham quyen biéu quyét ctia Dai ho1 dong co
dong ngoai cic ndi dung phai dugc thong qua bang hinh thire biéu quyét tai cude

hop Pai hdi doéng cd dong thi co thé thong qua nghi quyét bang hinh thirc lay
kién bang van ban.

3 Quy trinh ldy y kién bang vin ban: Ho1 ddng quan tri c6 quyen lay y
kién c6 dong bang véan ban de thong qua nghi quyet ctiia Pai hoi dong cO dong bat
ctr luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich cta Cong ty. Hoi dong quan tri phai

chuan bj pmeu lay y kién kém theo du thao quyet dinh cua Pai hdi dong cd dong,
cc tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh va gui bing phuong thirc bao dam dén
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duoc dia chi thuong tra cua timg co dong. Phiéu lay y kién phai ¢6 cac ndi dung

chi yéu sau: tén, dia chi tru s& chinh, sd va ngay cap chimg nhén déang ky kinh
doanh, noi déng ky kinh doanh cua Cong ty; muc dich lay y klen théng tin co
dong; sd luong co phén cua tung loal va so phiéu biéu quyet cta ¢d dong; van dé
can lay ¥ kién dé thong qua quyet dinh; phuong 4n biéu quyet bao gdm tan thanh,
khong tan thanh va khong co y kién; thoi han phai gui ve Cong ty phleu lay ¥ kién
da duge tra 10i; ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri va nguoi dai dién
theo phap luat cua Cong ty. Phiéu ldy ¥ kién da dugce tra 101 phal c6 chit ky cuia co
dong la cé nhén, cua ngudi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap
luat cia cb dong la to chirec. Phiéu lay Y. kién gtri vé Cong ty phai dugc dyng trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyen mé trude khi kiém phleu Cac ph1eu lay
y kién giri vé Cong ty sau thoi han di x4c dinh tai ndi dung phiéu 14y ¥ kién hoic
da bi m& déu khong hop 18.

4- Bién ban kiém phleu ldy v kién bang van ban: Hoi dong quan tri kiém
phleu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ctia Ban kiém soat hodc ciia
co dong khong nam gitr chitc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phJeu phai ¢6 cac
ndi dung chi yéu sau day tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap chu'ng nhan
dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh; muc dich va cac van dé can lay y
kién dé théng qua quyét dinh; SO co dong vol tong s6 phiéu bleu quyet da tham gia
biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phleu biéu quyét hop 18 va so bleu quyet khong
hop 1€, kem theo phu luc danh sach c6 dong tham gla biéu quyet tong so phleu tan
thanh, khong tan thanh va khong cé y kién doi voi ting van dé; cac quyet dinh da
duoc thong qua; ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién
theo phap luat cua Cong ty va clia nguoi giam sat kiém phleu Quyét dinh cua Pai
hoi dong cd dong duoc thong qua dudi hinh thirc lay y klen bing vin ban néu duoc
sO ¢d dong dai dién it nhat 65% tdng sb phiéu biéu quyét tan thanh. Ho1 dong quan
tri va ngudi gidm sat kiém phiéu phal lién d6i chiu trach nhigém vé tinh trung thue,
chinh xéac cua bién ban kiém phiéu, va vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh
duge thong qua do kiém phleu khéng trung thyc, khéng chinh xac. Bién ban két
qua kiém phleu phai dugc gui dén cac co dong trong thdi han 15 ngay, ké tlr ngay
két thic kmm phiéu. Phiéu ldy y kién da dugc tra 1di, bién ban kiém phleu toan
vén nghi quyét di duge thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y
kién déu phai duoc luu gift tai tru s& chinh cia Cong ty.

PIEU 4: Pé cit, tng cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri:

1- Tiéu chudn thanh vién Hoi dong quan tri: ngudi cd dl ning luc phap ly
va nang luc hanh vi dén sy, c6 suc khoe va du kha nang quan Iy va pham chat dé
hoan thanh nghia vu xay dung va phét trién Cong ty; ngudi khong phai 1a cb dong
ctiia Cong ty thi phai ¢ trinh d chuyén moén hoac kinh nghiém trong quan ly kinh
doanh hoidc trong nganh, nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty; khong thudc céc
truong hop khong duoc phép quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai Luét Doanh
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nghiép; khong bj truy ctru tréch nhiém hinh sy hodc bi két 4n ti ma chua dugc xda
an tich.

2- C6 d6ng hozic nhom cb déng sé hiru tir 10% tong s6 co phan pho thong
cua Cong ty trong thoi gian lién tuc it nhat 06 thang trude Dai hoi dong cO dong co

quyen dé cir nguoi tmg ctr vao Hoi déng quan tri theo céc tiéu chuin cta thanh
vién Hoi dong quan tri.

3- Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri: thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu hogc hinh thirc khac theo quyét dinh ctua Pai hoi déng co dong doi
VOl Viéc bleu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri. Phuong thirc bau don phleu
theo d6 mdi co dong co tong sb6 phiéu bleu quyét twong tng voi tong so c6 phan
s hiru nhan vol sO thanh vién dugc bau cta Hoi dong quan tri va cd dong co
quyén don hét tong sb phleu bau cta minh cho mdt hodgc mot so Ung ctr vién, nguoi
tring ctr duoc tinh tir phiéu bau cao xudng thap cho dén khi da s6 luong can bau.

4- Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri: bi
mién nhiém theo quyet dinh cta phap luat bat budc ho phai tir chirc, tuy nhién,
thanh vién HoO1 dong quan tri khong duge tu chue néu luat phap khong cho phep
hoic Pai hoi dong cd dong yéu cau thanh vién do phai giai quyet cac van dé ton
dong cua Cong ty; bi bai nhiém do vi pham nghiém trong Piéu 1é hodc c6 hanh vi
khac gay anh huong Xau den hoat dong binh thuong cuia Cong ty; bi bai nhiém theo
quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong.

5- Thanh vién Hoi dong quan tri bi mat tu cach thanh vién Hoi dong quan
tr1 khi: ¢6 don xin tr chure; khong du diéu kién strc khoe theo xac nhan cua co quan
y. té; do c6 doéng hodc nhom cd dong, hodc t6 chtrc ctr 1am dai dién tham gia Ho1
ddng quan tri bai nhiém hodc rit y quyén; khong c6 du nang luc, tiéu chuan dam
nhiém cong viéc voi tu cach la thanh vién Hoi dong quan tri nhu quy dinh tai Piéu
I& nay va bi bai mién theo quyét dinh ctia Pai hdi dong cd dong; khong tham gia
cac hoat dong cua Ho1 dong quan tri trong sau thang lién tuc; trir trudng hop bat
kha khang; bi han ché quyén cong dan khi bi truy ctru trach nhiém hinh sy, hodc dang
phai chap hanh phat t0 hodc bi toa 4n tudc quyén hanh nghé vi pham cac to1 budn
lau, lam hang gia, budn ban hang gia, kinh doanh trai phép, tron thué, lira d6i khach

hang va céc t0i khac theo quy dinh ctia phép luat; bi mat hodc han ché nang lyc
hanh vi dan su.

6- Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:
viéc thong bao vé bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri duoc
thong bao dén cac c6 dong, cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban

giam doc va cac bo phén lién quan trong cong ty hodc trén trang website cua Cong
ty trong vong 03 ngay ké tir ngay nghi quyét duge ky ban hanh.

7- Cach thuc bau thanh vién Hoi dong quan tri tam thoi: truong hop bau
thanh vién Ho1 dong quan tri tam thoi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri bi bai
mién thi nhiém ky cta thanh vién do la thoi han con lai cia nhiém ky HG1 dong
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quan tri. Truong hop co6 thanh vién Hoi dong quan tri bi mat tu cach thanh vién
Ho1 dong quan tri theo quy dinh trong diéu 1é thi Ho dong quan tri co thé tam thoi
bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri mai dé thay thé chd trong phat sinh va
thanh vién mai nay phai duoc chap thuin tai cugc hop dai hoi dong cO0 dong ngay
tiép sau d6. Sau khi duoc Pai hoi ddng cd dong chap thuan, viée b6 nhiém thanh
vién ma&i d6 sé duge coi 1a ¢é hiéu lyc vao ngay duge Hoi dong quan tri bo nhiém.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi doéng quan tri méi duge tinh tu ngay viéc bd nhiém
c6 hiéu luc dén ngay két thic nhiém ky cua Hol dong quan tri. Trong truong hop
thanh vién madi khong dugc Dai hoi dong co dong chap thuén, mol quyet dinh cua
Hoi dong quan tri cho dén trudc thoi diém dién ra Pai hoi dong cO dong cé su
tham gia biéu quyét cta thanh vién Hoi dong quan tri thay thé van duogc coi 1a ¢é
hiéu luc.

PIEU 5: Trinh tu va thi tuc td chire hop Hoi dong quan tri:

1- Théng bao hop Hoi dong quan tri: chi tich Hoi dong quan tri hodc nguoi
triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong bao moi hop cham nhat ba (03) ngay
lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phal xac dinh cu thé thoi gian va dia
diém hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn va quyét dinh. Kém theo théng bio
moi hop phai c6 tai liéu sir dung tai cudc hop. Thong bido mdi hop phai dugc gui
bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung phai bao dam dén
duoc dia chi cta ting thanh vién Hoi dong quan tri duge ding ky tai Cong ty. Chu
tich Ho1 dong quan tri hodc ngudi triéu tdp phai giri thong bao moi hop, phleu ldy ¥
kién thanh vién Hoi dong quan tri va cic tai liéu kem theo dén cac thanh vién Ban
kiém soét cling thoi diém va theo phuo*ng thire nhur d6i voi thanh vién Hoi dong
quan tri. Thanh vién Ban kiém soét co quyen dyu céac cude hop cua Hoi dong quan
tri; 6 quyén thao luin nhung khong dugc biéu quyét.

2- Piéu kién hop Hoi dong quéan tri: thanh vién Hoi dong quan tri phai
tham dy day du cac cudc hop cua Hbi dong quan tri va dugc Uy quyén cho nguot
khac du hop néu duge da so thanh vién Ho1 dong quan tri chap thuan. Cudc hop
cua Hoi dong quan tri theo gidy triéu tap 1An thtr nhat duge tién hanh khi c6 tir ba
phan tur tong so thanh vién tré 1én dyu hop. Truong hop cudce hop duoc tri¢u tap lan
thir nhat khong dua s6 thanh vién du hop theo quy dinh, thi dugc tri¢u tap lan thi
hai trong thoi han bay (07) ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhat. Trong
truong hop nay, cugc hop duoc tién hanh néu c¢6 hon mdt nira s6 thanh vién Hoi
dong quan tri du hop.

3- Cach thirc to chitc cude hop Ho1 dong quan tri: Hoi ddng quan tri c6 thé
hop dinh ky hozic bat thuong, c6 thé hop tai tru s& chinh cua Cong ty hoac ¢ noi
khac, hop dinh ky mot quy mot 1an, khi can thiét Chu tich triéu tp hop dot xuat bat
ctr khi nao dé gial quy€t cong vige. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Hoi dong quan tri khi co dé nghi cia mot trong cac ddi twong: it nhat hai thanh
vién Hoi dong quan tri; Ban kiém soat; Tong Gidm ddc hodc it nhat nim ngum
quan 1y khac. Pé nghi phai dugc 14p thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van
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dé can thao luin va quyet dinh thudc thAm quyén ctia Hoi d6ng quan tri. Cac phién
hop do Chu tich Héi dong quan tri triéu tap va chu tri. Néu Chu tich Hoi déng quan
tri vang mit thi thanh vién Hoi dong quan tri thay thé. Chu tich Hoi dong quan tri
phai triéu tép hop Hor dong quan tri trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc
dé nghi. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri khong triéu tdp hop Ho1 dong
quan tri theo d€ nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phal chiu trach nhiém ve
nhu'ng thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyen thay thé Hoi dong
quan tri triéu tdp hop Ho1 ddng quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi
triéu tap hop Hoi dong quan tri phai g thong bao moi hop chdm nhét ba (03) ngay
lam viéc truéc ngay hop. Thong bao mo1 hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia
diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luin va quyét dinh. Kém theo thong bao
mdi hop phai ¢6 tai liéu sir dung tai cugc hop. Thong bao moi hop duge g bing
buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién khéc, nhung phai bao dam dén duoc
dia chi cia timg thanh vién Hoi dong quan tri duge ding ky tai Cong ty.

4- Céch thirc biéu quyét, thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri: Hoi
dong quan tri hoat dong theo nguyen tic ban bac tap thé va thong qua quyet dinh
béng biéu quyet Mbi thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot pmeu bleu quyét. Thanh
vién HOi dong quan tri khong truc tlep du hop cé quyén biéu quyét thong qua bo
phleu bang van ban. Ph1eu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va dugc
chuyén den Chu tich Ho1 dong quan tri cham nhat mot gior trude gio khai mac cude
hop. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trudce sy chimg kién cua tat ca nhimg nguo1 du
hop Quyét dinh ctua Hoi ddng quan tri dugc thong qua theo nguyén tic da 5O thanh
vién du hop chép thuan. Truong hop sb phleu ngang nhau thi quyet dinh cudi cling
thugc vé phia c6 y kién cia Chu tich Ho1 dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan
tri khong nhat tri véi céc quyet dinh, nghi quyét ciia Ho1 dong quan tri c6 quyeén
bao luu y kién. Chu tich Hor dong quan trj s& thay mat Hoi dong quan tri ky thong
bao cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

5- Ghi bién ban hop Ho1 dong quan tri: cac cugc hop cua Hoi dong quan tri
phai duogc ghi vao s6 bién ban c6 danh so trang lién tuc, c6 chit ky cia Chu toa va
thu ky cudc hop. Bién ban hop cling duoc 1ap dong thoi dudi dang vin ban roi, co
chit ky cua tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri dyu hop va phai dugc dong dau
giap lai. Bién ban hop pha1 lap bang tleng Viét, c¢6 cac ndi dung chil yéu sau day:
tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cap Chu‘ng nhén déng ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh; myc dich, chuong trinh va néi dung hop; thoi gian, dia diém hop:;
ho, tén ting thanh vién dy hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop; ho, tén cac
thanh vién khong du hop va ly do; cac van d& duoc thao luan va biéu quyét tai cude
hop; tom tat phat biéu y kién cua tung thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
ctia cudc hop; két qua biéu quyet trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 v kién; cac quyét dinh da dugc thong qua; ho, tén,
chit ky cua tat ca thanh vién hogc dai dién theo uy quyén du hop Chu toa va thu ky
phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua noi dung bién ban hop



Hoi ddng quan tri. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cude
hop phai dugce luu gitr tai tryu s chinh cua Cong ty.

6- Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri: nghi quyét cua Ho1 dong quan
tri dugc thong bao dén céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban gidm

dbe va cac by phén lién quan trong Cong ty trong vong 03 ngay ké tir ngay nghi
quyét duge ky ban hanh.
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PIEU 6: DPeé cir, &rng cir, bau, mien nhiém va bai nhi¢m Ban kiem soat:

1- Tiéu chudn kiém soat vién: tir 21 tudi trd 1én, c6 da ning luc hanh vi dan
su va khong thudc ddi tugng bi cam thanh lap va quan ly doanh nghiép theo quy
dinh cia Luat Doanh nghi€p; khong pha1 la vo hoac chong, cha, cha nudi, me, me
nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt ctia thanh vién Hdi dong quan tri, Tong Gidm
doc va ngudi quan ly khac; khong gitr cac chirc vu quan ly Cong ty, truong Ban
kiém soat phai 1a kiém toan vién hoic ké toan vién.

2- C déng hodc nhém cb dong s& hitu tir 10% tong so co phan pho thong
cua Cong ty trong thoi gian lién tuc it nhat 06 thang trude Pai hdi dong cd dong co

quyén dé cir ngudi tng cir vao Ban kiém soat theo céc tidu chuan cta thanh vién
Ban kiém soat.

3- Céch thirc biu Ban kidm soat: viéc bau cac thanh vién Ban kiém soat
thuce hién theo hinh thuc bau don phiéu nhu bau thanh vién Hoi dong quan tri trong
cugc hop Dai hoi dong cd dong. Cac thanh vién Ban kiém soat bau trudng ban
kiém soét theo nguyén tac da so, qua ban.

4- Thanh vién Ban kiém so4t bj mién nhiém, béi nhiém trong céc truong
hop: khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh; khéng thyc hién quyen va nhiém vu ciia minh trong sau thang lién tuc, trur
truong hop bat kha khéang; c6 don xin tir chire. Ngoai cac truong hop quy dinh trén,
thanh vién Ban kidm soat c6 thé bi mién nhiém bat cir khi nao theo quyét dinh cta
Pai hoi dong c6 dong.

5- Théng bao vé bau mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat:
viéc thong bao vé bau mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat dugc
thong bao dén céc cd dong, cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Ban
giam doc va céc bd phan lién quan trong Cong ty hodc trén trang website cua Cong
ty trong vong 03 ngay ké tir ngay nghi quyét dugc ban hanh.

PIEU 7: Lwa chon, b6 nhiém va mién nhiém Tong Giam dbc Cong ty:

1- Tiéu chuan va diéu kién cla Tong Giam doc Cong ty: 1a nguoi cd du
ning luc hanh vi dan su va khong thudc doi tuong bi cam quan ly theo quy dinh
cta Luat Doanh nghiép; c6 trinh d6 quan ly kinh doanh thudc cac nganh kinh té, k¥
thuat tir dai hoc trd 18n, ¢6 it nhat 05 nam lién tuc ddm nhén cong tac quan ly trong
nganh nghé kinh doanh cua cong ty. Co kién thirc va kinh nghiém quéan 1y, hiéu
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biét phép luat; khong kiém Tong giam dbc, Giam dc tai céc to chirc kinh té khac,
¢6 strc khoe, co pham chat dao duc tot, trung thyuc, liém khiét.

2- Viée bo nhiém hodc ky hop dong véi Tong Giam dbc: Hoi dong quan tri
c6 thé lua chon mot trong s& céc thanh vién Hoi dong quan tri hodc bat ky ca nhan
nao di tiéu chuan dé boé nhiém va ky Hop dong thué Tong gidm dbc. Tong giam
d6c 1a nguoi diéu hanh céng viée kinh doanh hing ngay cta Cong ty, chiu su giam

sat cua Ho1 dong quén tri va chju trach nhiém truéc Hol dong quan tri va trudc
phap luét vé viéc thuc hién cac quyen va nhiém vy duoc giao. Tong glam doc co
thé 1a ngudi dai dién s& hitu mét phan hoic toan bd phan von ctia Tong cong ty
xdy dung Ha Noi — CTCP tai Cong ty.

3- Céc truong hop mién nhiém Téng Gidm dbc: Tong giam ddc phai diéu
hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo ding quy dinh cta phap
luat, Diéu 1é Cong ty, cac quy che quan ly ndi by khac cua Cong ty, hop dong
tuyen dung ky véi Cong ty va quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Néu diéu hanh trai
voi quy dinh nady ma gdy thiét hai cho Cong ty thi Téng gidm doc _phai chiu trach
nhiém trudc phap ludt va phai boi thuong thiét hai cho Céng ty. Téng giam ddc bi
mién nhiém, chdm dut hop dong lao dong do thiéu trach nhiém, khong hoan thanh
chi tiéu, nhiém vy kinh doanh do Ho1 dong quan tri dé ra, hodc do vi pham nghiém
trong cac nguyén tac tai chinh, ké toan ctiia Cong ty, phap lut hién hanh cua nha
nuée va Diéu 1& Cong ty.

4- Thong bao bd nhiém, mién nhiém Téng Gidm ddc: viéc thong bao bo
nhiém, mién nhiém Tong giam doc Cong ty dugc thong béo dén céac cd dong, céac
thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Ban gidm d6c va cac bd phan lién

quan trong Cong ty hodc trén trang website ctia Cong ty trong vong 03 ngay ké tir
ngdy quyét dinh duoc ky ban hanh.

PIEU 8: Lua chon, bo nhiém va mién nhiém Phé Tong Giam doc va
Ké toan trudmg Cong ty:

1- Tiéu chuan va diéu kién ctia Phé Téng Giam doc va Ké toan tmé’mg
Cong ty: tiéu chuan doi véi Pho Tong Gidm doc 1a nguoi c6 du ning luc hanh vi
dan su, c6 suc khoe, pham chit dao dtrc, trung thuc, liém khiét; ¢6 trinh d§ chuyén
mon dai hoc trd 1én; c6 it nhat 05 nim cdng tac trong nganh nghé kinh doanh cua
cong ty hodc trong linh vuc chuyén mén tai thdi diém Cong ty can tuyen dung.
Tiéu chuan d6i voi Ké toan trudong Cong ty 1a ngudi ¢b di ndng lue hanh vi dén sy,
c6 sttc khoe, phadm chat dao dirc, trung thuc, liém khiét; c6 trinh do chuyén mon
dai hoc chuyén nganh ké toan trd 1én va c6 du cac diéu kién, tidu chuan theo quy
dinh ctia Luat ké toan va cac luat lién quan.

2- Viéc bd nhiém hodc ky hop dong v6i Phé Tong Giam doc va Ké toan
truéng Cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh dam bao cic tiéu chuan ctia Phé
Téng Gidm d6c va Ké toan trudng Cong ty.



3- Céc truong hop m1en nhiém Pho Téng Gidm ddc va Ké toan truong
Cong ty: Ho1 dong quan tri quyét dinh mién nhiém Phé Tong Gidm doc, Ké toan
trudng Cong ty khi nhan su khong dap Uimg dugc yéu cau cong viée, vi pham cac
quy dinh ctia Cong ty, vi pham phap luat hodc khong du diéu kién va tiéu chuan
theo chirc danh ctia Phé Tng Gidm dbc va Ké toan trudng.

4- Thong bédo bdé nhiém, mién nhiém Pho Tong Giam dbc va Ké toan
truong Cong ty: viéc thong bao bo nhiém, mién nhiém Pho Tong giam doc, Ké
toan truéng Cong ty dugc thong bao dén céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Ban gidm dbc va cac bo phén lién quan trong Cong ty hodc trén trang
website cia Cong ty trong vong 03 ngay ké tir ngay quyét dinh duoc ky ban hanh.

PIEU 9: Phoi hop hoat dong gitra Hoi dong quéan tri, Ban kiém soat va
Tong giam doc:

1- Thu tuc, trinh tur triu tap, thong bao mo1 hop, ghl bién ban, thong bao
két qua hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam doc: Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va Tong giam doc hop dinh ky 03 thang mét lan hodc hop
dot xuat dé xem xét, danh gia, gial quyét cong viée trong san xuat kinh doanh. Viéc
hop dinh ky do Chu tich Ho1 dong quan tri moi hop, cac cudc hop dot xuét co thé
do chu tich Ho1 d6ng quan tri, Téng giam ddc hay Ban kiém soat mdi tiy theo yéu

cau san xuat dé giai quyét cac cong viée c6 lién quan. Cac cude hop phai dugc ghi
Bién ban luu trit tai Cong ty va thong bao dén cac bo phan lién quan dé thuc hién.

2- Thong bao nghi quyét cia Hoi dong quan tri cho Tong gidm doc va Ban
kiém soét: cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri dugc thong bao cho Tong gidm
dbc va Ban kiém so4t ngay sau khi nghi quyét duge ky ban hanh.

3- Céc truong hgp Tong oiam doc va Ban kiém soat @& nghi hop Hoi dong
quan tr1 va nhitng van d& can xin y kién Hoi dong quan tri: khi phat sinh cac cong

viéc can xin y kién ctia Hoi dong quan tri thi Tong glam doc hodc Ban kiém soat co
the moi Hoi dong quan trj hop bat ky lc nao de giai quyet kip thot yéu cau san
xuét kinh doanh, _gidy moi hop phai chuyén dén cac thanh vién Hoi dong quan trj

trude 03 ngdy dién ra cudc hop va ghi rd ndi dung va céac théng tin khac lién quan
dén cudce hop.

4- Bao cao cua Tong glam d6c voi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao: dinh ky 03 théang, Tong giam doc phai c6 bao
c4o, dnh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu ké hoach san xuét kinh doanh ctia Cong

ty trong nim dé bao cdo Hoi dong quan tri, nhitng thuén lgi, kho khan trong diéu
hanh va nhiing kién nghi néu co.

5- Kiém diém viéc thyc hién nghi quyet va cic van dé iy quyén khac cua
Hoi dong quan tri doi Vol Tong giam doc: Hoi dong quan tri dinh ky 03 thang hodc
dot xuat khi can thiét t6 chic hop va moi Téng glam d6c du hop, gidy moi hop
chuyén dén céc thanh vién du hop truoc 03 ngay, ndi dung hop kiém diém viéc -
thuc hién nghi quyét va cac van @ uy quyén khac cia Hoi dong quan tri d6i voi
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Téng gidm ddc. Tong giam ddc chuan bi bao cdo bang véan ban guri Hoi dong quan
tri theo cac nd1 dung yéu cau.

6- Céc van dé Tong giam doc phai bao cao, cung cap thong tin va cach thuce
thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat: trong qua trinh diéu hanh Cong
ty, viéc dleu hanh Cong ty theo nhiém vu, quyen han quy dinh trong Dicu 1§, viéc
ky két va to chitc thi cdng céc hop dong xay lap, cac hop dong tin dung, tinh hinh
tai chinh ciia Cong ty, cong ng, von va tai san cua Cong ty... cling nhu viéc thuce
hién céc ndi dung dugc Hoi dong quan tri uy quyén va cac noi dung can thiét khac
la nhing ndi dung Tong gidm d6c phai bao cdo, cung cap thong tin day du, kip thoi
cho Hdi dong quan tri.

PIEU 10: Quy dinh vé danh gi4 hang nim d0i véi hoat ddng khen
thudéng va ky luat d6i voi thanh Vlen Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam doc va cic ngudi diéu hanh doanh nghlep

1- Can ctr két qua kinh doanh chung cua Cong ty cudi nam va nhitng thanh
tich dong gop trong nam hay nhiing uu, khuyet diém cua tung ca nhan dé tién hanh
danh gia, khen thudng hogc ky luat dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Tong giam doc va nhitng ngudi diéu hanh Cong ty.

2- Hoi ddng quan tr1 quyét dinh viéc khen thuong, ky luat theo tham quyen
d6i voi thanh vién Hbi dong quan tri, Ban kidm soét, Téng giam ddc, Phé tong
giam doc va Ké toan trudéng Cong ty.

3- Cong téc khen thuong dam bao tuan thu theo cac quy dinh ctia Luét thi
dua khen thudng, Piéu 1& Cong ty va cac quy dinh khac c6 lién quan ctua Cong ty.

PIEU 11: Lwa chon, bo nhi¢m, mién nhiém Thw ky Cong ty:

1- Tiéu chuan cua Thu ky Cong ty: 1a nguoi co pham chat dao dic, trung
thue, c6 trinh d§ dai hoc tro lén, hiéu biét vé phap Juat cling nhu nganh nghé cua
Cong ty, am hiéu vé thé thirc trinh bay vin ban, c6 kha nang tom luge, ghi chép tot
céc ndi dung trong cudc hop, co kha ning sap xép cdng vige khoa hoc dé giup viéc
cho Hoi dong quan tri, trong cidc cudc hop Hoi doéng quan tri cling nhu Pai hoi

dong co dong.

2- Hoi dong quan tri quyét dinh mirc lwong, thu lao cta thu ky Cong ty.

3- Viéc bd nhiém, mién nhiém Thu ky cong ty: thu ky cong ty do Hdi dong
quén tri bd nhiém, mién nhiém theo yéu cau va tiéu chuan ctia Thu ky cdng ty.

4- Cac truong hop mién nhiém thu ky cdng ty: khi thu ky cong ty khong
con du tiéu chuan va diéu kién 1am thu ky cdng ty theo quy dinh, khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao; vi pham ndi quy ky luat lao dong, vi pham phap luat;
hodc c6 don xin tir chue.

5- Thong bao bd nhiém, mién nhiém thu ky cong ty: vigc thong bao bo
nhiém, mién nhiém thu ky cdng ty dugc thdng bao dén cac thanh vién Hoi dong
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quan tri, Ban kiém soat, Ban giam dc va cac bd phan lién quan trong Céng ty

hodc trén trang website clia cdng ty trong vong 03 ngay ké tir ngay quyét dinh dugce
ky ban hanh.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH
PIEU 12: Piéu khoan thi hanh:

1- Quy ché nay gdm 3 chwong 12 diéu, duoc Pai hdi dong cd dong Cong ty
thong qua ngay 29 thang 06 nam 2018

2- Trong qua trinh thuc hién, néu c6é ndi dung chua pht hop s& tién hanh
stra d6i bd sung cho phu hop. Trong trudng hop phép luét c6 nhitng ndi dung lién
quan thay d6i thi ap dung theo cac ndi dung thay d6i d6 cta phap luat va quy ché
nay s& duoc stra d6i, bd sung twong tmg cho phu hop.

3- P& xuat vé sira doi, bd sung thay thé cac quy dinh ctia Quy ché nay do
chu tich Ho1 dong quan tri dua ra thong nhat trong Hoi dong quan tri dé trinh Dai
hoi cb dong gan nhit thong qua. Bat ky su sua d6i bd sung nao trong quy ché na
chi c¢6 hiéu luc khi dugce Pai hoi dong co dong thong qua. )D

S—
-

4- Chu tich Hoi dong quén trj c6 trach nhiém ky va cong b quy ché
trong vong 15 ngay sau khi quy ché dugc thong qua, phé duyét ban hanh.
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